ZpUsob, jakym prednesete Vasi prezentaci je tim nejzasadnéjsim. Casto je

vvvvvv

Omlouvam se, mozna si pripadate trapné - ale znovu se vratime k

uvodu. Nevéfili byste, kolik lidi projde cely proces, perfektné znaji

svého avatara, svdj cil ... ale ve fazi finalni pfipravy (kde je to

vvvvv

Pritom byli tak blizko.

KDO JE VAS KRAL / AVATAR?
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JAK PRIPRAVIT USPESNOU PREZENTACI

JAKE JSOU 3 DUVODY PROC BY TO MEL UDELAT?

Pojdme najit spravna slova pro Vase sdéleni. Mate-li pfipravené
slidy, nechte je chvilku jesté spat a pojdte si zkusit celou prezentaci
dat do slov.

CO PRESNE BUDETE RIKAT?

Ve 3 krocich najdeme slova, kterym budete rozumét VY i VAS AVATAR. Slova z

priniku Vasich svéta.
Jaka slova / spojeni pouziva Vas kral / avatar nejcastéji?
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JAK PRIPRAVIT USPESNOU PREZENTACI

VAS POHLED

Jak zaujmete? (dlivod, pro¢ Vas maji poslouchat)

Jak vzbudite touhu? (télo prezentace - presna formulace, maximalné 2 véty v

kazdém kroku)
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JAK PRIPRAVIT USPESNOU PREZENTACI

(C) ARNOST STEPANEK 2016 51



JAK PRIPRAVIT USPESNOU PREZENTACI

POHLED VASEHO AVATARA
Kdyby Vas kral / avatar dostal za Ukol s tim co vi a zna pfipravit prezentaci a tou

dosahnout cile, ktery mate pred sebou. Jak by vypadal jeho skript?

Jak by zahajil prezentaci ?
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JAK PRIPRAVIT USPESNOU PREZENTACI
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JAK PRIPRAVIT USPESNOU PREZENTACI

VAS SPOLECNY POHLED - FINALNI TEXT

Pokuste se najit prinik téchto dvou pohledu. Volte slova a formulace, kterym Vas

kral rozumi. Dejte si pozor, abyste hovorili o benefitech a dali je do souvislosti.

Jak zaujmete?

Jak vzbudite touhu? (t€lo prezentace - presna formulace, maximalné 2 véty v
kazdém kroku)
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JAK PRIPRAVIT USPESNOU PREZENTACI

UKOL: Nahrajte si prezentaci jako zvukovy zaznam na telefon (diktafon).

Nyni dodame sdéleni emoce. Projdéte si finalni text prezentace,

pfipadné si poslechnéte zvukovy zaznam. Najdéte mista, kde by si

prezentace zaslouzila ozivit, kde je potfeba upoutat pozornost. kde

bude fajn néjaka otazka, kde to chce pauzu.

Vymyslete, jak ziskat pozornost. Zkuste pouzit video, hudbu, zamyslet se nad

emoci, jakou potrebujete. Vymyslete jak audienci zklidnit, jak ji naladit.

Pridejte ke slovlim slidy - tam, kde to ma smysi.
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JAK PRIPRAVIT USPESNOU PREZENTACI

Ujasnéte si, ve kterych pasazich bude lepsi projektor vypnout (klavesova zkratka
CTRL + B nebo ¢erny obdélnik).

Uvédomte si, kde potrebujete dodat mezery. Mohou byt pouzity jako prechodové
(pfechod od jednoho tématu k druhému), jako dramatické (ziskani pozornosti) - ¢i

jako pomlky po fee¢nickych otazkach.

Dodejte védoma gesta.

Nyni mame jasno v tom, co a jak budeme prezentovat. Je ¢as

pripravit vSe ostatni pro ispéch prezentace.

+ Seznamte se s prostfedim, kde budete prezentovat. kde bude podium, kde je
platno, co je$té bude na podiu.

+ Ujasnéte si, kde budete stat, nez zacnete.

» Napiste si strukturu prezentace na karticky (idealné ¢tvrtka format A6 - A5). Co
bod, to jedna karticka.

+ Na kartiCky si dejte i Cisla slidl, ke kterym se vztahuiji.

+ Pokud jste se je rozhodli pouzit, pfipravte Handouty - dodate¢né informace,
které date pred / pfi / nebo po prezentaci.

+ Pripravte Back up slidy. To jsou slidy, které nechcete ukazovat - ale mize se
stat, ze se Vam budou hodit - proto je dobre je mit. Na kartiCky si poznamenejte
i &isla back up slidd, které ukazete. bude-li to potieba. Casto to pouzivam, kdyz
si nejsem jist, jestli audience zna néjaky koncept. Zeptam se, pokud znaji, jedu
dal, pokud ne, udélam maly odskok - a pak se vratim do prezentace. Kdyz na
klavesnici pfi prezentaci zadate &islo slidu a zmacknete ENTER - prejdete na
slide s danym ¢&islem. Proto mam na karti¢kach ¢isla slid(i - abych se dokazal

vratit :-).
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JAK PRIPRAVIT USPESNOU PREZENTACI

Nahrajte si prezentaci na USB disk a do néjaké cloudové sluzby

(internetové ulozisté), kam mate kdykoli pfistup po internetu (napfr.

google documents).
Vyexportujte prezentaci jako PDF a znovu dejte na USB i na cloud.
Nevérili byste, kolikrat se stane, Ze USB disk nejde otevrit.

Zkontrolujte kartiCky.

Jak se zbavit strachu tésné pred prezentaci?

e

vSichni. Kdyz jste pfipraveni, nemate se ¢eho bat. Vérte, Ze Vase
audience nepfisla, aby na Vas hazela kameni - prisli, aby se

dozvédéli, co pro né mlzete udélat, co jim chcete fici. TAK JIM TO REKNETE :-)

Abyste ziskali d(ivéru - musi vam kral / avatar véfit - proto se potrebujete zbavit se
strachu. Dobra pfiprava vam pom(ze - doda vam to jistotu - a kdyz mate jistotu,
ziskavate davéru. Kdyz mate divéru a budete na jejich trovni (budou vam

rozumét) - udélaji co chcete

w = a-b'4

+ Budte vyborné pfipraveni.
+ Nestresuje se tim co byste méli nebo neméli délat.

Prosté budte sami sebou.
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